Produisez « Maitrisez e Optimisez

Et si vous trovailliez aujourd’hui avec les outils de demain ?
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GESTION DES TEMPS
FACTURATION

GESTION DE LA RELATION CLIENT
SERVICES WEB COLLABORATIFS

> Allégez la réalisation
de vos missions
> Renforcez le confort et
I’efficacité de vos collaborateurs
> Maitrisez la qualité de leurs
travoux
> Optimisez la rentabilité
de vos dossiers
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La solution intégrale de

production et de gestion du cabinet

LA SOLUTION GLOBALE

Concue avec et pour les Experts-Comptables, la
suite logicielle SuiteExpert conjugue productivite,
optimisation, souplesse d’utilisation et richesse
fonctionnelle, en totale harmonie avec les attentes
concréetes des cabinets.

Fruit d'un partenariat permanent et actif avec la pro-
fession, et grace a une ecoute attentive des utilisateurs
en les associant étroitement a la conception et |’évolu-
tion des produits, SuiteExpert allie vos competences a
notre savoir-faire pour etre toujours en adequation avec
vos besoins, et garantir une adaptation optimale aux
mutations professionnelles a venir.

Modulaire, beneéeficiant des meilleures innovations tech-
nologiques, avec des acces securises differencies,
SuiteExpert apporte au collaborateur comme a son respon-
sable une gestion centralisée et partagee de [’activite du
cabinet, sans redondance d’information.

Depuis la gestion interne et la relation client jusqu’a la
production comptable, fiscale et sociale, en passant par
[’archivage documentaire et l’integration des communi-
cations, chacun allége sa charge, renforce son efficacite
et optimise la rentabilite du cabinet.

Et si vous travailliez
aujourd’hul avec
les outils de demain ?
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GESTION RELATION CLIENT

e Base de dﬂl‘lﬂéEE CEﬂt!‘ﬂliEéE

- Dossier permanent Client personnalisable

- Gestion des associes

- Gestion des relations : assurances, banques...
- Segmentation de clientele

e Suivi de la relation clients et tiers

- Appels telephoniques

- Suivi des événements, alertes programmables

- Suivi et classement des documents, e-mails, fax
- Historique de tous les echanges

- Module CTI (Connexion Telephonie Informatique)

® Production bureautique

- Modéles de documents

- Fusion avec les outils bureautiques

- Chrono courrier automatisé

- Scannérisation, classement, archivage

e Bureau du collaborateur

- Tableau de bord du collaborateur

- Messagerie interne et externe centralisée

- Integration messagerie Outlook ™

- Planning de groupe multivues, agenda individuel
- Synchronisation de [’agenda Outlook ™ (PDA)

- Temps, charges, obligations

- Taches et alertes programmables

- Assistants mailing, faxing, e-mailing

- Interrogations multicriteres

- Menus et listes personnalisables par utilisateur
- Synchronisation nomade

e Service Web Collaborateur avec i-Bureau

- Planning, temps, ged...
- i-Compta et i-Paie multi-dossiers
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e Suivi de la législation

- Assistant de mise en place dossier
- Plan de paie complet pret a 'emploi et personnalisable
- Alertes programmables, avec changements de profils automatises

® Production des bulletins

- Bulletins préparatoires, prépaie
- Traitements par lot des bulletins
- Saisie rapide, toutes fonctions en ligne
Automate de communication client pour la saisie externalisee

des élements variables

e Déclarations et documents annexes automatisés

- DUE, DUE-EDI, attestations Maladie et AT, declarations AT, contrats, certificats
de travail, ... sous Word® avec fusion des donnees et archivage par employe

- DUCS URSSAF, MSA, CRC, ASSEDIC agreees

- DUCS EDI

- Attestations : ASSEDIC, CDD annexe 4, AEM annexes 8 et 10
- Gestion automatique du DIF

- Etats des charges et annexes exonerations DADS-U (Complete, Honoraires,

IRC, IP, Ste Assurances, Caisses CP, DN AC)
- Imports DADS-U

e Service Web collaboratif avec i-Paie

- Le client travaille en temps reel sur son dossier

COMPTABILITEEXPERT

PRODUCTION COMPTABLE ET FISCALE

® Acquisitions

- Saisie en ligne rapide, automatisee et contrélee :
Type de compte, Caisse, TVA / HT...

- Saisie assistee sur image

- Ecritures automatiques sur image avec ACD Fact

- « Copier / Coller » avec le presse papier ou Excel™

- Lien ecriture / document image avec GEDExpert

- Intégration ETEBAC avec ACD Banque

- Interaction avec les Outils de Revision :
Immobilisations, CCAV, CAP, DASZ...

e Qutils de Révision Intégrés

- Analyse mode balance ou par cycle

- Plus de 55 assistants :
Emprunts / FNP /| CAP / CCA/ TVA / IS...
jusqu’aux acomptes IS, avec generation automatique des ecritures
comptables et alimentation des liasses fiscales et annexes

- Dossier de travail aux normes de la profession

- Guide de révision intégré personnalisable

- Liens OLE Excel ™

e Plaquettes et liasses fiscales

- Etats de synthéses et de détails, entierement révisables a ’écran
- Intégration de documents de revision
et de documents externes (Excel / Word / PDF)
- Liasses fiscales tous regimes, annexes et tableaux OG
- Gestion des situations toutes périodes
- Plaquettes personnalisables

e Télédéclarations JEdEE[frﬁ

- EDI-TVA, avec téléreglement  PAFTENAIRE

- EDI-TDFC, tous regimes,0OGA, banques...

- Module centralisé de suivi des envois et accusés de reception EDI
e Service Web collaboratif avec i-Compta

- Le client travaille en temps reel sur son dossier
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Produisez « Maltriseze Optimisez

La solution intégrale de production et de gestion du cabinet
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GESTION ELECTRONIQUE DE DOCUMENTS GESTION INTERNE

® Acquisition de documents

- Assistant de numerisation dans tous les modules de production

- Capture au format PDF de toute édition d’application Windows

- Panieres multiples : scans, fax et documents

- Intégration messageries : propriétaire et OutlookTM

- Classement automatisé des documents issus de la production

- Explorateur « glisser/déplacer », « envoyer vers... », ...

- Imports en lots d’une arborescence disque et de ses documents

- Intégration et classement automatique de documents
(traitement syntaxique des noms de fichiers)

e Classement normé

- Par fiche dossier (clients, fournisseurs...)

- Plans de classement types illimites et personnalisables

- Plan standard selon les préconisations de |'Ordre, avec Dossier
Permanent, Dossier Annuel et Dossiers salariés, par millesime

e Recherche et consultation

- Consultation depuis la production

- Vision multivues arborescente du dossier client
- Filtres multicriteres puissants

- Recherche full texte

- Prévisualisation rapide intégree

e Les plus

- Production bureautique intégree

- Publication WEB

- Service d’OCR (ACD Scan / OCR) et d’indexation

- Céderom archive client

- Integration native a la production et a la gestion

- Synchronisation nomade nomade et GedExpert Nomade
- Package « Secrétariat / Formalités »

e Service Web collaboratif avec i-GedExpert

- Le client consulte en temps réeel son dossier GED
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e Lettre de Mission

- Mise en place automatisée, avec production de la lettre sous Word
et classement au Dossier Permanent

- Intégrite contractuelle des missions

- Etat et suivi des lettres et de leurs avenants

e Charges et obligations

- Mise en place automatisee / mission

- Planning de charges dynamique

- Optimisation des charges collaborateur

- Echéanciers deétaillés avec suivi du réalise
- Tableaux de bord

e Suivi des temps passés

- Saisie des temps assistee et controlee

- Vues instantanees de 'avancement des travaux
- Rapprochements temps / facture

- Saisie des débours et des frais

e Budgets, honoraires et facturation

- Mise en place automatisée / mission

- Tout type de facturation automatique ou manuelle : abonnements,
forfait, provision, realise, régularisation / temps passes

- Frais de chancellerie automatises et parametrables

e Etats de synthese

- Tableaux de bord avancement / rentabilite / Boni mali
- Syntheses parametrables analyses couts / facture

e Comptabilité auxiliaire

- Gestion des reglements, encours clients, extraits de comptes, relances,
balance agee, grand livre client...
- Remises en banque, fichiers interbancaires (LCR et prelévements)







